







川科高〔2022〕5号


四川省科学技术厅关于开展2022年度
省级科技企业孵化器备案工作的通知

各市（州）、扩权强县科技主管部门，有关单位：
为引导和推动我省科技企业孵化器高质量发展，支持科技型中小微企业快速成长，不断提升深度孵化服务能力和水平，现组织开展2022年度省级科技企业孵化器的备案工作。现将有关事项通知如下：
一、申报要求
各市（州）和扩权强县科技主管部门根据《四川省科技企业孵化器备案办法》（川科高〔2016〕18号）的要求，积极组织辖区内的科技企业孵化器开展备案申报工作，各孵化器通过登录四川政务服务网：http://www.sczwfw.gov.cn/进行申报，各市（州）和扩权强县科技主管部门对各孵化器的申报材料进行审核，审核通过后，由科技主管部门出具推荐函，各孵化器将申报材料一式一份报送至四川省政务服务和资源交易服务中心。
二、时间安排
2022年3月28日-3月30日省政府政务中心受理申报材料，本年度只开展一次备案，请各市（州）、扩权强县科技主管部门安排好时间和工作进度。
三、申请材料
请各申报单位根据四川政务服务网服务的“办事指南”准备申请材料，具体要求见附件5，并按以下顺序进行装订：
（一）孵化器介绍。
1.省级科技企业孵化器备案申请表（附件2）
2.孵化器概述（孵化器创办目的、基本情况、机构设置与管理制度、人员构成、孵化器为在孵企业提供的主要服务）
3.孵化器1—2个成功孵化案例（重点介绍孵化器通过什么服务帮助企业解决了什么问题）
4.在孵企业、毕业企业情况汇总表（附件3、附件4）
（二）证明材料。
1.孵化器运营主体营业执照
2.孵化器孵化场地证明材料（包括产权证明、委托或租赁合同）
3.孵化器管理人员的资质证明材料
4.种子资金或孵化资金的证明材料（如：设立孵化资金的文件、孵化资金使用规范文件等）
5.专业技术服务平台证明资料（仅专业孵化器提供）
6.合作中介服务机构的证明材料
7.机构设置与职能的证明材料
8.入孵企业及毕业企业管理文件
9.在孵企业、毕业企业的证明材料
（三）装订要求。
1.申报材料A4纸双面打印（复印），左侧注明书脊，一式一份。
2.电子版材料需刻录在注明孵化器名称的光盘中，随纸质申报书一同报送。
四、注意事项
1.申请省级众创空间备案的孵化载体不能再申请省级科技企业孵化器备案。
2.科技主管部门将推荐表(附件1)的电子版发送至邮箱125608145@qq.com。
3.申请单位的申报材料不完整视为不符合要求，不予受理；未按时提交材料，逾期不予受理。
五、联系方式
业务咨询：蒋德书  金攀静
电    话：028—68107839  86721352
窗口咨询：吴  庆
电    话：028—86953563
地址：成都市青羊区草市街街道2号（四川省政务服务和资源交易服务中心5楼9号窗口）。

附件：1.2022年度省级科技企业孵化器申报推荐表
2.省级科技企业孵化器备案申请表
3.在孵企业情况汇总表
4.毕业企业情况汇总表
[bookmark: _GoBack]5.材料审查要求
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附件1
2022年度省级科技企业孵化器申报推荐表
（科技主管部门填写）
	序号
	地区
	申报单位名称
	运营机构名称
	注册时间（年/月/日）
	孵化器类型（综合、专业）
	孵化器管理人员数量（人）
	管理人员中具有大专以上学历人员数量（人）
	接受孵化器专业培训人员数量（人）
	种子资金（万元）
	可自主支配孵化场地使用面积（㎡）
	在孵企业使用（含公共服务）面积（㎡）
	在孵企业数量（个）
	累计毕业企业数量（个）
	孵化器联系人
	联系电话
	地址

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



科技主管部门（盖章）：                                        年  月  日
                                          
附件2
省级科技企业孵化器备案申请表
	申报单位
	

	单位性质
	
	注册时间
	

	法人代表
	
	孵化器类型
	综合 □

	
	
	
	专业 □

	负责人
	
	移动电话
	

	联系人
	
	电子邮箱
	

	固定电话
	
	传真
	

	移动电话
	
	邮编
	

	通讯地址
	

	管理人员
数量（人）
	
	管理人员中具有大专以上学历的
数量（人）
	
	管理人员中具有大专以上学历的
比例（%）
	

	接受孵化器专业培训人员数量（人）
	
	接受孵化器专业培训人员的比例（%）
	
	孵化器自有种子资金或孵化资金额（万元）
	

	可自主支配孵化场地使用面积
（平方米）
	
	在孵企业使用场地（含公共服务场地）面积
（平方米）
	
	在孵企业使用的场地（含公共服务场地）
占比（%）
	

	孵化器办公使用场地面积（平方米）
	
	可自主支配场地内的在孵企业数量（个）
	
	累计毕业
企业数量（个）
	


法定代表人签字（或签章）：

申报单位（公章）：                  
        年  月  日    
附件3
在孵企业情况汇总表
申报单位名称（公章）：
	序号
	企业名称
	注册时间
（年/月/日）
	入驻时间
（年/月/日）
	注册资金
（万元）
	技术领域
	孵化场地
（平方米）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



—8—

— 7 —


附件4
毕业企业情况汇总表
	序号
	企业名称
	入驻时间
（年/月/日）
	毕业时间
（年/月/日）
	技术领域
	毕业时
营业收入
（万元）
	毕业时是否是高新技术企业
	毕业时
是否建立健全财务制度
	毕业时获得投资额
（万元）
	毕业时是否被并购或上市

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


申报单位名称（公章）：

附件5
材料审查要求
	序号
	材料名称
	详细要求
	备注

	1
	科技主管部门推荐材料
	推荐文件须说明申请单位基本情况、符合申请条件的说明等，形成《省级科技企业孵化器申报推荐表》，原件1份，推荐材料须装订在整套材料中。
	

	2
	《省级科技企业孵化器备案申请表》
	填报完整，须申请单位法定代表人签字或签章并加盖单位公章，提供原件1份。
	

	3
	孵化器概述材料
	对照省级科技企业孵化器条件的建设情况；孵化器的运行机制和服务模式介绍，以及孵化器（包括有合作的中介服务机构）为在孵企业提供的服务内容介绍，提供复印件1份。
	

	4
	孵化器的成功孵化案例
	1—2个成功孵化案例，重点介绍孵化器通过什么服务帮助企业解决了什么问题，提供复印件1份。
	

	5
	《在孵企业情况汇总表》
	包含企业名称、注册时间、入驻时间、注册资金、技术领域及孵化场地，加盖申请单位公章，提供原件1份。
	

	6
	《毕业企业情况汇总表》
	包含企业名称、入驻时间、毕业时间、技术领域、毕业时营业收入等信息，加盖申请单位公章，提供原件1份。
	

	7
	孵化器运营主体的资质证明
	申请单位的法人代码证书或营业执照，须在有效期内，提供复印件1份。
	

	8
	孵化场地证明材料
	孵化器场地的自有产权证明，或受托管理须提供受托管理合同及产权证，或租赁需要提供租赁场地合同，提供复印件1份，复印全部。
	

	9
	孵化器管理人员的资质证明材料
	孵化器管理人员的学历证书、接受孵化器专业人员培训的培训证书，提供复印件1份，复印全部。
	

	10
	种子资金或孵化资金的证明材料
	拥有种子资金或孵化资金的证明材料，如存款证明、设立孵化资金的文件、孵化资金使用规范文件等；并提供资金使用的1—2个案例证明，如：投资证明文件等，提供复印件1份。
	

	11
	专业技术服务平台证明资料（仅专业孵化器需提供）
	申报专业孵化器，应具备专业化的技术咨询和管理培训能力，并附专业技术服务平台设备清单及用途，提供复印件1份，
	

	12
	合作中介服务机构的证明材料
	孵化器与合作中介服务机构（包括法律事务所、会计事务所、咨询机构和风险投资机构等金融机构）签署的为在孵企业服务的合作协议，提供复印件1份，全部复印。
	

	13
	机构设置与职能的证明材料
	孵化器运营单位机构设置与职能的文件（包括机构设置、部门职能等内容），提供复印件1份，全部复印。
	

	14
	入孵企业及毕业企业管理文件
	包括企业入孵条件及企业毕业条件的文件，提供复印件1份，全部复印。
	

	15
	在孵企业、毕业企业的证明材料
	在孵企业证明材料包括所有在孵企业的营业执照、在孵企业与孵化器签署的孵化服务协议或入驻协议等；毕业企业证明材料包括企业毕业证书、财务报表等，提供复印件1份，全部复印。
	营业执照的复印件要求加盖在孵企业公章，公章不可复印；纸质版与电子版一致。

	注意：1.按装订顺序制作目录，放在所有材料前面。2.申报材料A4纸双面打印（复印），左侧注明书脊，一式一份。3.网上报送材料内容完整、清楚，与纸质版、光盘保持一致。4电子版材料需刻录在注明孵化器名称的光盘中，随纸质申报书一同报送。
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