附件5

申报操作流程及推荐单位审核流程

一、申报操作流程：

1.进入申报系统活动首页，根据推荐渠道点击【自荐渠道/推荐渠道】进行报名表填写。

2.填写在线申请表格后点击【保存草稿】->【数据提交】。
3.进入签字文件附件上传页面，点击【打印申请表】以及【科普微视频版权承诺书】，下载打印后由视频主创人员/单位在报名表以及承诺书上签字/盖章, 推荐单位签署推荐意见并盖章。然后上传扫描件至【签字文件上传】内，自荐渠道完成报名流程，推荐渠道需通过推荐单位审核后完成报名。

注意：申报时，请先保存系统显示的查询码，用于申报过程中查询申报结果和申报数据修改。

二、推荐单位审核流程：
1.进入申报系统活动首页，点击【推荐单位登录】后进入登录界面，输入账号密码登录。

2.进入后台管理后，依次点击顶部菜单【科普管理】->【科普微视频推荐】。在待审核列表内，点击微视频名称，进入详细信息界面。确认信息正确后，点击审核。完成推荐单位审核操作。


